
无锡市市级行政事业单位通用资产配置标准

类别 品目 实物量 价格上限
最低使
用年限

办

公

家

具

一、办公室家具

1、办公室家
具（处级干

部）

正处级干
部办公室

办公桌1张

正处级干
部

办公桌1张/人 1950元/张

15年

办公椅1张 办公椅1张/人 700元/张

桌前椅2张 桌前椅2张/人 400元/把

文件柜2个 文件柜2个/人 850元/个

三门书柜1个 三门书柜1个/人 2500元/个

三人沙发1张或

单人沙发2张

三人沙发1张/人

或单人沙发2张/

人

三人沙发2000元/个；

单人沙发1000元/个

茶几1个 茶几1个/人 650元/个

茶水柜1个 茶水柜1个/人 700元/个

副处级干

部办公室

办公桌2张

副处级干

部

办公桌1张/人 1650元/张

15年

办公椅2张 办公椅1张/人 700元/张

桌前椅4张 桌前椅2张/人 400元/把

文件柜2个 文件柜1个/人 850元/个

两门书柜2个 两门书柜1个/人 1600元/个

三人沙发2张或
单人沙发4张或

三人沙发1张单

人沙发2张

三人沙发1张/人

或单人沙发2张/

人

三人沙发2000元/个；

单人沙发1000元/个

小茶几2个 小茶几1个/人 550元/个

茶水柜1个 700元/个

2、办公室家具（处级以
下人员）    

普通办公桌或屏

风桌（按照实际

人数配备）

处级以下

人员

普通办公桌或屏

风桌1张/人

普通办公桌1100元/张

15年

屏风桌2300元/张

办公椅（按照实
际人数配备）

办公椅1张/人 550元/张

普通双门书柜或

普通文件柜（按

照实际人数配
备）

普通双门书柜或

普通文件柜1个/
人

900元/个

折叠椅（4人及以下可以配置2张，超过4人

的可适当增配，最多不超过4张）
200元/张

茶几1个 650元/个

3、保密柜 根据保密规定和工作需要合理配置，非必需配置项目 3000元/组 20年
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类别 品目 实物量 价格上限
最低使
用年限

办

公

家

具

二、会议室家

具
按使用面积配置

会议室≤100平米的，

600元/平方米；会议室

＞100平米的，700元/

平方米

15年

三、接待室家

具
限配厅职领导干部的单位，按使用面积配置 800元/平方米 15年

办

公

设

备

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 
 

 

 

 

一、分体空调

分体空调

使用面积15平方米以下房间1匹挂机1台 3000元/台 10年

使用面积15至25平方米房间1.5匹挂机1台 3500元/台 10年

使用面积25至30平方米房间可配置2匹机1台 5000元/台 10年

使用面积30至45平方米房间可配置3匹机1台 8000元/台 10年

使用面积45至80平方米房间可配置5匹机1台 10000元/台 10年

使用面积超过80平方米房间按实际情况综合考虑 按政府采购价格

二、计算机

1、台式计算

机

控制在编制内实际人数1:1的比例内，根据岗位需要配

置

8500元/台(信创设备，

含操作系统软件)
6年

5000元/台

2、便携式计

算机

处级以上（含处级）干部每人1台；另可按编制内实际

人数的30%配置单位公用便携式计算机

8400元/台（信创设

备，含操作系统软件） 6年

6000元/台

三、打印机

1、A3激光打

印机

20人以下单位不超过1台；20-50人单位不超过2台；50
人以上单位不超过3台 7000元/台 6年

2、A4黑白激

光打印机
根据办公室布局，每间办公室可配1台（网络共享）

2200元/台（信创设

备） 6年
1500元/台

3、彩色打印

机

原则上不配备，确有需要经批准每个单位配置彩色打
印机不超过1台 2500元/台 6年

4、票据打印
机

根据机构职能和工作需要合理配置 2500元/台 6年

5、黑白激光

多功能一体机

根据机构职能和工作需要，在A4打印机编制总额内合

理配置，同时等额减少A4打印机、扫描仪和传真机的

配置数量，非必须配置项目

2500元/台（信创设

备）
6年

2000元/台

四、复印机

1、高速复印

机
每个50人以上（不含50人）的单位可配不超过1台 45000元/台 6年

2、普速复印

机
每个单位可配1台 20000元/台 6年
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类别 品目 实物量 价格上限
最低使
用年限

办

公

设

备

五、扫描仪

1、高速双面
扫描仪 与A4打印机编制总额同步控制，1个单位可配置1-

2台，其中高速扫描仪不超过1台

4000元/台（信创设

备）
8年

3500元/台 8年

2、便携式扫

描仪
1500元/台 8年

六、传真机
与A4打印机编制总额同步控制，每个单位可配1台，非

必须配置项目
2000元/台 6年

七、碎纸机
按工作需要配置，数量最高不超过编制内实有人数的

10%，非必须配置项目
1000元/台 6年

八、投影仪
50人以下单位配1台，50人以上（含50）可配2台，非

必须配置项目
10000元/台 8年

九、数码相机

1、高档相机

（含镜头等配

件）

每单位不超过1台，非必须配置项目 10000元/台 8年

2、普通数码

相机
每单位不超过1台，非必须配置项目 3000元/台 6年

十、电视机
按会议室、值班室实际情况综合考虑，非必须配置项

目
3000元/台 8年

通

用

办

公

软

件

十一、通用办公软件

1、流式办公

软件
每台信创计算机配置1套 500元/套 -

2、版式办公

软件
每台信创计算机配置1套 500元/套 -

3、防病毒软

件
每台信创计算机配置1套

400元/终端（网络

版）；600元/终端（单

机版）

-

备注 单位人数为单位编制内实有人数
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